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KAUFMANNISCHER ANGESTELLTER (m/w/d) LISCHMA

LISCHMA GmbH & Co. KG ist ein Unternehmen der Firmengruppe Harsch und produziert seit tiber 100 Jahren
Betonfertigteile in sehr hoher Qualitdt. Familiengefiihrt seit 1919, zahlt Harsch zu den groiten mittelstandischen
Unternehmen der Baubranche in Stidwestdeutschland.

Zum nichstmoéglichen Zeitpunkt suchen wir Sie als kaufmannischen Angestellten (m/w/d) fiir
unser Betonfertigteilwerk in Laupheim. Es besteht die Moglichkeit einer Arbeitszeit von 40
Wochenstunden oder alternativ 30 Wochenstunden.

IHRE AUFGABEN
- Schriftverkehr im Bereich der Projektabwicklung
- Korrespondenz mit unseren Kunden und Lieferanten
- Allgemeine Biirotatigkeiten sowie Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
- Unterstiitzung und Zuarbeit fiir die Personalverwaltung

IHR PROFIL
- Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich oder vergleichbare Qualifikation
- Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen
- Selbststandige, strukturierte und termingerechte Arbeitsweise

UNSER ANGEBOT
- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem angenehmen Betriebsklima
- Unterstiitzung bei der personlichen und fachlichen Weiterentwicklung
- Gute Verkehrsanbindung sowie Parkmoglichkeiten direkt am Firmengeldnde
- Gesundheitsmanagement, Fahrradleasing, betriebliche Altersvorsorge

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich unter Angabe lhres friihestmdglichen Eintrittstermins. FIRMENGRUPPE HARSGH@
IHRE BEWERBUNG RICHTEN SIE BITTE AN:
LISCHMA GmbH & Co. KG - ¢/o Harsch GmbH - Personalabteilung ] e
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